A beszéd felépitése, a szovegszerkesztés 1épései az anyaggylijtéstdl a megszolalasig

— A szoveg megszerkesztésének 1épései:

* Témavélasztas

* Cimadas — itt nem feltétleniil sziikséges, de lehetséges; ha adunk cimet, egyszerl legyen,
témamegjelolo.

* Szovegtipus kivélasztasa (miifaj)

* Elovazlat készitése.

* Anyaggylijtés.

* Az anyag elrendezése — a fontosabb gondolatok kivalasztasa, tételmondatok
megfogalmazasa; ezekbdl lesz a vazlat, amely még kulcsszavakat, idézeteket is tartalmazhat.
* Az el6addsmdd megtervezése — annak eldontése, hogy milyen nonverbdlis jeleket, illetve
zenel kifejez6eszkozoket hasznélunk.

* A szoveg megtanulasa.

* A szoveg eldadasa — torekedni kell a spontannak tlind beszédre.

Részletezve:

Az els6 1épések
A szovegszerkesztés elsd 1épéseként a szoveg témdjat kell végiggondolnunk, és ha
sziikkséges — cimet vélasztanunk. Ezzel egy idoben torténhet a céloknak megfeleld
szovegtipus kivalasztasa. Az érveld szovegeknek gyakran adunk témajel6ld cimet, mint
reklamcimet. Végiggondoljuk a beszéd kommunikacids koriilményeit is, kiknek, milyen
céllal, milyen helyzetben mondjuk vagy irjuk a szoveget.
Az anyaggyiijtés elott hasznos egy el6-vazlatot irni, hogy céltudatosabban gytjtsiik 6ssze
a beszédhez sziikséges anyagot. Az el6-vazlatot késdbb, az 0Osszegylijtott anyag
elrendezése utan érdemes végleges formaba Onteni.

Az anyaggyijtés
Az el6-vazlat segitségével gyljtjilk O0ssze a beszédhez sziikséges adatokat, tényeket,
gondolatokat. Az anyaggytijtésnek kiilonféle forrasai lehetnek:
» Masok tapasztalatai (konyv, folyodirat, film, tomegkommunikécids eszkozok,
Internet, személyes beszélgetés)
» Sajat ismereteink, tapasztalataink. (megfigyelés, kisérlet, utazas, olvasmany)
Az dsszegylijtott anyagbol kovetkeztetéseket kell levonni.

Az elrendezés
Az anyag elrendezésekor alakul ki a beszéd véaza. llyenkor csoportositjuk az 6sszegylijtott
ismereteket, tényeket, adatokat, és a beszéd nagyobb egységeihez kapcsoljuk dket. Ekkor
kell kivalasztani az anyagb6l a fontosabb gondolatokat, ezek lesznek a beszéd
tételmondatai. A tételmondatok koré rendezziik a kevésbé fontos gondolatokat, és ekkor
tessziik félre a szoveg egésze szempontjabdl Ilényegtelen informécidkat. A
tételmondatokbdl épiil fel a szoveg végleges vaza, azaz megirhatjuk a vazlatot. A
vazlatban nemcsak tételmondatok szerepelhetnek, hanem kulcsszavak, fontosabb nevek,
adatok is.
Elrendezési elvek:

Egység elve

A haladas és a folyamatossag elve

A mondanivalé logikus elrendezésének az elve

Aranyos elrendezés elve

Fokozatossag elve
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A szoveg kidolgozasa
A beszéddel kapcsolatos munkalatoknak a legfontosabb része a szoveg kidolgozasa.
Ekkor fogalmazzuk meg a végleges mondatokat, csiszoljuk, szinezziik a szoveget.
Kivalasztjuk a legalkalmasabb stiluseszkdzoket, szovegmegformalé eszkozoket,
szerkezeti megoldasokat, jelentésbeli és a grammatikai kapcsoléelemeket. Ugyeliink a
nyelvhelyességre, helyesirdsra. Megtervezziik az eldaddsmodot.

Az emlékezetbe vésés és az eloadas

Onellendrzés. Eléadas kozben torekedjiink a spontannak tiné beszédre. Nem szabad csak
felolvasni a szoveget!



